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OBJETIVO GENERAL 

Establecer las políticas para la solicitud y uso del combustible de Grupo Chanitos1  

ALCANCE 

Este procedimiento aplica para todos los colaboradores que por la naturaleza de sus labores requieran 

combustible. 

POLITICAS 

1. Recursos Humanos y/o líder del área son responsables de establecer los presupuestos por usuario 

u operación.         

2. Finanzas revisará y aprobará los presupuestos presentados por Recursos Humanos y líderes de área

          

3. Finanzas realizará mensualmente la dispersión del recurso aprobado    

 (no es acumulable)     

4. El recurso asignado es de uso exclusivo para el automóvil autorizado por la empresa  

        

5. Para eventos extraordinarios se deberá realizar una solicitud adicional al área de Finanzas 

previamente aprobada por el líder del área        

  

6. El líder de área será responsable de rendir cuentas a Finanzas por las desviaciones de gasto a lo 

presupuestado          

 

 
1 Grupo Chanitos se conforma por las empresas: La Santanera SPR de RL de CV, Frutas Chanitos Sa de CV, Chanitos 
International LLC, Punto de Abasto SRL de CV y Chanitos Guatemala. 
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DIAGRAMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIAGRAMA I MACROPROCESO 

Dispersión de combustible de 

acuerdo al presupuesto 
aprobado del usuario

Definición de 

presupuestos de 
asignación de combustible 

acorde al perfil del usuario

Uso del combustible 

de acuerdo a las 
políticas de la empresa

Revisión de los 

consumos de cada 
usuario 

En caso de desviaciones al 

presupuesto el líder del área 
rendirá cuentas a Dirección de 

Administración y Finanzas


