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1. OBJETIVO GENERAL

Establecer y difundir el método fisico para el control de inventarios en los almacenes de

insumos y materiales que forman parte de Grupo Chanitos.!
2. ALCANCE

Aplica para todos los almacenes que resguarden insumos y materiales que forman parte de

Grupo Chanitos.
3. RESPONSABLES

Es responsabilidad de los almacenistas y auxiliares de almacén acatar las disposiciones

contenidas en el presente documento.

El coordinador de almacenes debe vigilar la implementacion y seguimiento al control de

inventarios.
4. DEFINICIONES O ABREVIATURAS

Primeras Entradas, Primeras Salidas: método de control fisico del inventario que consiste en
que los primeros articulos en entrar al almacén deben ser los primeros en salir de él (también

conocido como FIFO por sus siglas en inglés First In, First Out).

Control fisico: hace referencia a la manipulacion ingreso y salida de los insumos y materiales

al almacén.

1 Forman parte de Grupo Chanitos: La Santanera SPR de RL de CV, Frutas Chanitos SA de CV, Chanitos International
LLC, Chanitos Guatemala SA y Punto de Abasto S de RL de CV.
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5. METODO DE CONTROL DE INVENTARIOS

1. EIl método para controlar el ingreso y salida de los insumos y materiales que se debe
implementar es Primeras Entradas, Primeras Salidas. Esto consiste en entregar al
usuario solicitante o distribuir los materiales hacia otros almacenes priorizando retirar
primero aquellos que tienen mas tiempo en el almacén.

2. Los materiales e insumos deberan acomodarse de manera que permita colocar los
nuevos ingresos detras o debajo de los materiales que ya se encuentran en el almacén.

3. El almacenista y el auxiliar de almacén deberan asegurarse de desplazar primero los
materiales que tienen mas tiempo en el almacén para evitar caducados y dafiados.

4. El Método PEPS debera implementarse para desplazar los insumos y materiales antes
que puedan convertirse en obsoletos.

5. El coordinador de almacenes debera asegurarse que el método PEPS se aplique en
todos los almacenes.

6. El coordinador de almacenes deberé revisar al menos una vez a la quincena, que los
almacenistas desplacen y acomoden los materiales de manera que permita la rotacion.

7. Cuando los insumos o materiales se tornen obsoletos o caducados por el incorrecto
acomodo por parte del almacenista o el auxiliar de almacén, quien resulte responsable
seré sancionado de acuerdo con el impacto econdmico ocasionado a la empresa.

8. Las sanciones por incumplimiento a la presente politica seran determinadas por el

coordinador de almacenes, el gerente de administracion y el director del area.

9. ANEXO



