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1. OBJETIVO GENERAL

El objetivo del presente documento es establecer el orden y acomodo correcto de los
materiales e insumos que se encuentran en los espacios designados para el almacén en

Finca Dofia Nelly, en Tapachula Chiapas que pertenece a Grupo Chanitos.!
2. ALCANCE

Aplica para el espacio designado para el almacén de insumos y materiales ubicado en finca

Dofia Nelly, Tapachula, Chiapas.
3. RESPONSABLES

El responsable del acomodo y orden de acuerdo con el presente documento es el encargado

de almacén de insumos y materiales.

El responsable de verificar que el almacén cumpla con las condiciones adecuadas respecto
a la estiba y acomodo del producto es el coordinador de Seguridad y Salud en el trabajo del
departamento de recursos humanos, cualquier anomalia serd reportada a la direccion de

Administracion y Finanzas.

Los responsables de garantizar que se implemente la presente politica son el Gerente de

Administracion y el Coordinador de almacenes

El departamento de Control Interno debera verificar que el almacén cumpla con el acomodo
y orden establecido en el presente documento, cualquier anomalia serd reportada a la

direccion de Administracion y finanzas.

! Grupo Chanitos se conforma por: La Santanera SPR de RL de CV, Frutas Chanitos SA de CV, Chanitos
International LLC, Chanitos Guatemala SA y Punto de Abasto S de RL de CV.
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4. DEFINICIONES O ABREVIATURAS

Familia: hace referencia al grupo de productos que comparten entre si atributos o

caracteristicas comunes.

Razoén social: hace referencia al nombre con que se encuentra registrada la empresa que

adquirid los insumos o materiales (la empresa que lo compra).

5. ORDEN Y ESTIBA DEL ALMACEN POR LAYOUT FINCA
DONA NELLY

Cuando la estiba méaxima o la zona especifica del almacén en la que se deben colocar los
insumos y materiales no sea respetada por el encargado de almaceén, sera su responsabilidad

cualquier dafio ocasionado a los bienes de la empresa o0 a otros colaboradores.

El Coordinador de almacenes, EI Gerente de Administracion y el departamento de Control
Interno determinaran las sanciones aplicables al encargado del almacén por el

incumplimiento de la presente politica de acuerdo con el Régimen disciplinario D-RL-01.
Estiba méaxima de carton 2.5 mts de alto

Estiba méxima de tarimas Chep 2.5 mts de alto 17 tarimas

Estiba méxima de tarimas de taco 2.5 mts 20 tarimas

Agroquimicos en tambo de 20 Its no se estiban

Agroquimicos en garrafa maximo 3
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6. ANEXO

6.1 Layout finca Doia Nelly
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